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Підготовка слухачів до ІМЗ як правило визначає якість та рівень їх проведення, а також 

їхню результативністю. 

Щоб заняття мали успіх, вони повинні бути ретельно підготовлені. Підготовка керівника 

занять включає: 

-  з'ясування теми занять - що входить в її зміст, чому дана тема включена в 

програму, яке місце займає в системі занять, як вона співвідноситься з особливостями складу 

групи, рівнем підготовленості учнів і практичними проблемами, які розв'язуються ними; 

-  визначення мети і завдань заняття (з їх формулюванням і записом). Головне - 

зрозуміти, що нового треба дати навчаються співробітникам і військовослужбовцям, щоб 

підвищити їхній професіоналізм в результаті заняття. Серед завдань не слід забувати виховні і 

розвиваючі; 

-  вивчення {повторення) змісту теми заняття: необхідно стежити, щоб зміст 

відповідала назві теми, цілям і завданням заняття, причому не приблизно, а точно; все зайве має 

бути відрубане; 

- структурування заняття: виділення його основних частин, навчальних питань і 

підпитань. Удача приходить до того, хто точно і обґрунтовано намічає структуру заняття, 

послідовність кроків у відпрацюванні змісту теми; 

- розробка плану заняття (письмово), тез, (деталізація плану і змісту для пам'яті, 

дотримання повноти і послідовності викладу), а при необхідності і конспекту (при складності 

змісту, його новизни для самого керівника, його невпевненість у збереженні в пам'яті всього, що 

треба розповісти навчаються навчальної групи); 

- вибір місця і методики - умов, засобів забезпечення, методів і методичних прийомів, 

технології їх застосування по етапах заняття; 

- підготовку забезпечення занять - наочних посібників, проекційних пристроїв, засобів 

імітації, помічників-імітаторів, техніки, попередній перегляд фільмів; 

- визначення та підготовку засобів забезпечення безпеки на занятті - профілактики 

випадків можливого травматизму учнів і пр.; 

- затвердження плану та інших підготовлених матеріалів начальником, який очолює 

підготовку ; 

- підготовку місця занять. 
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